
วิธปีฏิบัตใินการรับเงินสดผานตูบริจาค การดําเนินการจัดซื้อจัดจาง 

และการบนัทึกรายการบญัชเีงินบริจาคและทรัพยสินที่รับบริจาค 
 

ตามทีร่ะเบียบกระทรวงสาธารณสุข วาดวยเงินบริจาคและทรัพยสินบริจาคของหนวยบริการ 

พ.ศ.2561ประกาศ ณ วันที่ 20 เมษายน 2561 โดยไดกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ รายละเอียดในการปฏิบัติ

เก่ียวกับเงินบริจาค และการจัดทํารายงานการรับ - จายเงินบริจาค รวมทั้งการสงรายงานใหกับสวนราชการ 

ตนสังกัด รายละเอียดตามที่ระเบียบกําหนดไว 

ดังนั้นเพื่อใหเกิดความชัดเจนในการปฏิบัติงานที่เก่ียวของกับเงินบริจาคใหเปนไปตามที่ระเบียบฯ 

กําหนด และเพ่ือใหหนวยงานในสังกัดกระทรวงสาธารณสุขใชเปนแนวทางปฏิบัติในการดําเนินการจึงขอกําหนด 

วิธีการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการรับเงินสดผานตูบริจาค การดําเนินการจัดซื้อจัดจาง และการบันทึกรายการ 

บัญชีเก่ียวกับการบริจาคสินทรัพย  

การปฏิบตักิารรับเงินสดผานตูบริจาค 

กรณกีารรับเงินสดผานตูบริจาคไมตองออกใบเสร็จรับเงิน ใหหัวหนาหนวยบริการแตงตั้ง 

เจาหนาที่การเงินตรวจนับเงินจากตูบริจาค และนําเงินพรอมทั้งรายงานสรุปจํานวนเงนิที่ไดรับผานตูบริจาค 

สงใหหัวหนาการเงินเพ่ือนําเสนอหัวหนาหนวยบริการทราบ**เพื่อเปนการควบคุมภายในที่ดีควรมีการแตงตั้ง

เจาหนาที่ผูตรวจนับเงินไมนอยกวา 2 คน **(ตามตัวอยางแบบฟอรมรายงานสรุปการรับและนําสงเงินบริจาคที่แนบ)  

การปฏิบตัิเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจางและการพัสดุ 

ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 7 พระราชบัญญัติมิใหใช

บังคับแก (6) การจัดซื้อจัดจางของสถาบันอุดมศึกษาหรือสถานพยาบาลที่เปนหนวยงาน 

ของรัฐโดยใชเงินบริจาครวมท้ังดอกผลของเงินบริจาค โดยไมใชเงินบริจาคนั้นรวมกับเงินงบประมาณ 

ดังนั้น วิธีการปฏิบัติเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจางและการพัสดุ โดยใชเงินบริจาครวมทั้งดอกผล 

ของเงินบริจาค โดยไมใชเงินบริจาคนั้นรวมกับเงินงบประมาณ ใหเปนไปตามกฎหรือระเบียบที่กระทรวง

สาธารณสุขกําหนด ทั้งนีห้นวยงานไมตองดําเนินการจัดซื้อจัดจางดวยเงินบริจาคผานระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐ 

แตใหหนวยงานปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงสาธารณสุข วาดวยวิธีปฏิบัตเิก่ียวกับการจัดซื้อจัดจางและการพัสดุ 

โดยใชเงินบริจาคของหนวยบริการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ.2561 

การจัดทํารายงานเงินบริจาค 

หนวยบริการจัดทํารายงานการรับ - จายเงินบริจาค และสงรายงานมาที่หนวยงานคลังของ 

สวนราชการตนสังกัด เพ่ือรายงานกรมบัญชีกลางภายใน 60 วัน นับแตวันสิ้นปงบประมาณตามบทบัญญัติ 

ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทยพุทธศักราช 2550มาตรา 170 เรื่องการจัดทํารายงานการรับและ 

การใชจายเงนิท่ีไมตองนําสงเปนรายไดแผนดิน 
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วิธีการบันทึกรายการบัญชี 

1. การรับบริจาคเปนตัวเงิน (เงินสด เช็ค หรือ ดราฟทท่ีธนาคารส่ังจาย บัตรเดบิตหรือบัตรเครดิต) 

ลาํดบั รายการ คาํสัÉงงาน ชืÉอบญัชี รหสับญัชี 

1.1 

 

เงินบริจาคไมมีวัตถุประสงค 

การรับเงินบริจาค 

 

 

ZRP_RE 

บช Řř RE 

 

Dr บญัชีเงินสดในมือ 

บญัชีเงินฝากออมทรัพยที์Éสถาบนัการเงิน 

Cr บญัชีรายไดจ้ากการบริจาค 

 

1101010101 

1101030102 

4302030101 

 การจดัซืÊอหรือจดัจา้ง เมืÉอไดรั้บ

ของและใบแจง้หนีÊ เรียบร้อยแลว้  

ZGL_JV 

บช Řř JV 

Dr บญัชีวสัดุคงคลงั 

      บญัชีค่าใชจ่้าย (ระบุประเภท) 

Cr บญัชีเจา้หนีÊ อืÉน-บุคคลภายนอก 

1105010105 

5xxxxxxxxx 

2101020199 

 จ่ายชาํระเงินใหก้บัเจา้หนีÊ   

 

บนัทึกรับภาษีหกั ณ ทีÉจ่าย 

 

ZF_02_PP 

บช Řř PP 

ZGL_JV 

บช Řř JV 

Dr บญัชีเจา้หนีÊ อืÉน-บุคคลภายนอก 

Cr บญัชีเงินฝากออมทรัพยที์Éสถาบนัการเงิน 

Dr บญัชีเจา้หนีÊ อืÉน-บุคคลภายนอก 

Cr บญัชีเงินรับฝากอืÉน 

2101020199 

1101030102 

2101020199 

2111020199 

 นาํส่งภาษีใหก้รมสรรพากร ZF_02_PP 

บช Řř PP 

DrบญัชีเงินรับฝากอืÉน 

Cr บญัชีเงินฝากออมทรัพยที์Éสถาบนัการเงิน 

2111020199 

1101030102 

1.2 เงินบริจาคมีวัตถุประสงค 
รับเงินบริจาคเพืÉอซืÊอ 

ทีÉดิน 

 

 

อาคาร หรือครุภณัฑ ์

 

 

ZRP_RE 

บช Řř RE 

 

ZRP_RE 

บช Řř RE 

 

 

Dr บญัชีเงินสดในมือ 

บญัชีเงินฝากออมทรัพยที์Éสถาบนัการเงิน 

Cr บญัชีรายไดจ้ากการบริจาค 

Dr บญัชีเงินสดในมือ 

บญัชีเงินฝากออมทรัพยที์Éสถาบนัการเงิน 

Cr บญัชีรายไดร้อการรับรู้ 

 

 

 1101010101 

1101030102 

4302030101 

1101010101 

1101030102 

2213010101 

 รับเงินบริจาคโดยระบุใหใ้ชไ้ด้

เฉพาะดอกผลทีÉเกิดจากเงินตน้ 

การบนัทึกบญัชีส่วนของเงินตน้ 

 

 
 

การบนัทึกบญัชีดอกเบีÊยเงินฝาก

ธนาคาร 

 

 

ZRP_RE 

บช Řř RE 

 
 

ZRP_RE 

บช Řř RE 

 

 

Dr บญัชีเงินสดในมือ 

บญัชีเงินฝากออมทรัพยที์Éสถาบนัการเงิน 

Cr บญัชีทุน - คงยอดเงินตน้ 
 

Dr บญัชีเงินฝากออมทรัพยที์Éสถาบนัการเงิน 

      Cr บญัชีรายไดด้อกเบีÊยเงินฝากจากสถาบนัการเงิน 

 

 

1101010101 

1101030102 

 3105010103 
  

1101030102 

 4303010101 
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วิธีการบันทึกรายการบัญช(ีตอ) 

ลาํดบั รายการ คาํสัÉงงาน ชืÉอบญัชี รหสับญัชี 

 จดัซืÊอสินทรัพยถ์าวรดว้ยเงินบริจาค 

ทีÉมีวตัถุประสงคโ์ดยไดรั้บของ, 

ใบแจง้หนีÊ  เรียบร้อยแลว้ 

ทีÉดิน 

 

อาคาร ครุภณัฑ ์

 

 

 

ZGL_JV 

บช Řř JV 

 

ZGL_JV 

บช Řř JV 

 

 

 

Dr บญัชีทีÉดินราชพสัดุรอโอน 

Cr บญัชีเจา้หนีÊ อืÉน-บุคคลภายนอก 

 

Dr บญัชีพกังานระหวา่งก่อสร้าง 

     บญัชีพกัครุภณัฑ ์(ระบุประเภท) 

Cr บญัชีเจา้หนีÊ อืÉน-บุคคลภายนอก 

 

 

1204020103 

2101020199 

 

1211010102 

120xxxxxxx 

2101020199 

 จ่ายชาํระเงินใหก้บัเจา้หนีÊ   

 

บนัทึกรับภาษีหกั ณ ทีÉจ่าย 

 

ZF_02_PP 

บช Řř PP 

ZGL_JV 

บช Řř JV 

Dr บญัชีเจา้หนีÊ อืÉน-บุคคลภายนอก 

Cr บญัชีเงินฝากออมทรัพยท์ีÉสถาบนัการเงิน 

Dr บญัชีเจา้หนีÊ อืÉน-บุคคลภายนอก 

Cr บญัชีเงินรับฝากอืÉน 

2101020199 

1101030102 

2101020199 

2111020199 

 นาํส่งภาษีใหก้รมสรรพากร ZF_02_PP 

บช Řř PP 

 

DrบญัชีเงินรับฝากอืÉน 

Cr บญัชีเงินฝากออมทรัพยท์ีÉสถาบนัการเงิน 

 

2111020199 

1101030102 

 

1.3 การล้างบญัชีพกัสินทรัพย์และ

ประมวลผลค่าเสืÉอมราคา 

ดาํเนินการลา้งบญัชีพกัสินทรัพยเ์ป็น

สินทรัพยร์ายตวัในระบบ GFMIS  
 

สร้างขอ้มูลหลกัสินทรัพยใ์นระบบ 

GFMIS 
 

บนัทึกลา้งบญัชีพกัสินทรัพยเ์ป็น

สินทรัพยร์ายตวั 

(กรณีได้รับเงนิบริจาคทีÉมีวตัถุประสงค์

และไม่มวีตัถุประสงค์ เมืÉอดาํเนินการนํา

เงนิดงักล่าวมาจดัซืÊอสินทรัพย์ถาวร 

ไม่ต้องดาํเนินการผ่านระบบ e-GP) 

 

 

 

 
 

AS01 

สท. Řř 
 

 F-04 

สท. ř3 

 

 

 

 
 

 

(ไม่บนัทึกบญัชี) 

 
 

Dr บญัชีสินทรัพยร์ายตวั (ระบุประเภท) 

Cr บญัชีพกังานระหวา่งก่อสร้าง 

บญัชีพกัครุภณัฑ ์(ระบุประเภท) 

 

 

 

 

 

 

 

12xxxxxxxx 

1211010102 

120xxxxxxx 
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วิธีการบันทึกรายการบัญช(ีตอ) 

ลาํดบั รายการ คาํสัÉงงาน ชืÉอบญัชี รหสับญัชี 

 หน่วยงานส่วนกลางระดบักรม 

ประมวลผลค่าเสืÉอมราคาสินทรัพย์

ประจาํเดือนในระบบ GFMIS 

ZAFAB Dr บญัชีค่าเสืÉอมราคา (ระบุประเภท) 

Cr บญัชีค่าเสืÉอมราคาสะสม (ระบุประเภท)   

  

510xxxxxxx 

120xxxxxxx 

 ปรับปรุงบญัชีรับรู้รายไดเ้ท่ากบั

ค่าใชจ่้าย(ค่าเสืÉอมราคา)ทีÉเกิดขึÊน 
 

-กรณีใชเ้งินบริจาคไม่มีวตัถปุระสงค์

ในการจดัซืÊอ 
 

-กรณีใชเ้งินบริจาคทีÉมีวตัถุประสงค์

ในการจดัซืÊอ 

 

 

 

 

 
ZGL_JV 

บช Řř JV  

 

 

 

 

ไม่ตอ้งบนัทึกปรบัปรุงบญัชี 

 
 

Dr บญัชีรายไดร้อการรับรู้ 

Cr. รายไดจ้ากการบริจาค 

 

 

 

 

 

2213010101 

4302030101 

 

 

2. การรับบริจาคเปนสินทรัพย 

2.1 รับบริจาคเป็นสินทรัพย์ถาวร 

ทีÉดิน  

 
 

อาคาร และอุปกรณ์ 

-สร้างขอ้มูลหลกัสินทรัพยใ์นระบบ 

GFMIS 
 

- บนัทึกรายการอาคาร และอุปกรณ์ 

 

ZGL_JV 

บช Řř JV 
 

 

AS01 

สท. Řř 
 

ABZON 

สท. ř6 

 

 

Dr บญัชีทีÉดินราชพสัดุรอโอน 

     Cr บญัชีรายไดจ้ากการบริจาค 

 

 

 

 

Dr บญัชีอาคาร (ระบุประเภท) 

บญัชีครุภณัฑ ์(ระบุประเภท) 

Cr บญัชีรายไดร้อการรับรู้ 

 

1204020103 

4302030101 

 
 

 

 

120xxxxxxx 

120xxxxxxx 

2213010101 

2.2 ประมวลผลค่าเสืÉอมราคา 

หน่วยงานส่วนกลางระดบักรม 

ประมวลผลค่าเสืÉอมราคาสินทรัพย์

ประจาํเดือนในระบบ GFMIS 

 

ZAFAB 

 

Dr บญัชีค่าเสืÉอมราคา (ระบุประเภท) 

Cr บญัชีค่าเสืÉอมราคาสะสม (ระบุประเภท)   

  

 

510xxxxxxx 

120xxxxxxx 

 ปรับปรุงบญัชีรับรู้รายไดเ้ท่ากบั

ค่าใชจ่้าย(ค่าเสืÉอมราคา)ทีÉเกิดขึÊน 

ZGL_JV 

บช Řř JV 

Dr บญัชีรายไดร้อการรับรู้ 

Cr. รายไดจ้ากการบริจาค 

2213010101 

4302030101 

 



- ตัวอยางแบบฟอรม - 
รายงานสรุปการรับและนําสงเงินบริจาค 

 
เลขที่นําสง................... 

  ในราชการ(หนวยงาน)................................................ 
วันที่.................เดือน.................................................พ.ศ................... 

ขาพเจา.......................................................................ตําแหนง.................................................................. 
ขอนําสงเงนิจากตูรับบริจาคเปนเงินสด  จํานวน.........................................................................บาท..............สตางค 
(ตัวอักษร).................................................................................................................................................................... 
เพ่ือนําเสนอหัวหนาหนวยงาน  ตามรายการดังตอไปนี้   

ตูบริจาคที ่                                     รายการ                                              จํานวนเงนิ 
  

 รับเงินจากตูบริจาค....(ระบุตามวัตถุประสงค)..... 

รวมเงิน 
 
 ลายมือชื่อ............................................................เจาหนาที่การเงิน 
                                                                     (..........................................................) 
 
ลายมือชื่อ......................................กรรมการตรวจนับเงิน  ลายมือชื่อ.................................กรรมการตรวจนับเงิน 
            (....................................)                                       (.................................)   
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เรียน(หัวหนาหนวยงาน)..........................................................                                    

         ขาพเจา..................................................................................................................ไดดําเนินการตรวจสอบ
และรับเงินบริจาคไวเปนการถูกตองแลว 

          จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
                                                              ลายมือชื่อ.....................................................หวัหนาการเงิน 
 (...................................................)                                         
ตําแหนง............................................................................  

                             ทราบ 
 
ลายมือชื่อ............................................................หัวหนาหนวยงาน 
            (...........................................................) 
ตําแหนง..........................................................................................  



 


