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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  .........................................................................................................................................
ที่  ........................................................................   วันที่      .................................................................       
เรื่อง   ขออนุญาตเดินทางไปราชการ
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน   ผู้อำนวยการโรงพยาบาล...................................................


ตามหนังสือ............................................................................ที่........................................

ลงวันที่..................................................เรื่อง................................................................................................
ได้จัด [   ] ประชุม  [   ] อบรม   [   ] สัมมนา   [   ] เป็นวิทยากร   [   ] ศึกษาดูงาน  ระหว่างวันที่................
..............................................................ณ.....................................................................................นั้น


ข้าพเจ้า...............................................................ตำแหน่ง................................................
พร้อมด้วยเจ้าหน้าที่ จำนวน................. คน  ดังนี้      (1)............................................................................
(2)............................................................................  (3)............................................................................
(4)............................................................................  (5)............................................................................
มีความประสงค์ขออนุญาตเดินทางไปราชการ...........................................................................................
....................................................................................................................................................................
โดยจะออกเดินทางวันที่.............................................และเดินทางกลับวันที่..............................................
โดย.................................................................หมายเลขทะเบียน................................................................
พนักงานขับรถชื่อ.......................................................................................................................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาตต่อไปด้วย
ความเห็นของผู้ควบคุมการใช้รถ


       ลงชื่อ..........................................ผู้ขออนุญาต

...................................................



(...............................................)

(.................................................)


  ตำแหน่ง.................................................
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